Klassenarbeit im Lernbiiro

Name: Klasse: Tag: Gruppe: A Note:

1. Aufgabe: Nennen Sie zu den nachfolgend angeflihrten Abteilungen je drei
Hauptaufgaben!

Q) RECANUNGSWESEN ......eiiiii et e e e e e e e e e e e e e e e e e s e e e e e e e eeeeessnnaaeaeeeeeenes
(o) T =110 = U PP PPPERURR
(o3 I\ F= 14 (= 11 Vo PSSR
2. Ordnen Sie jeder der unter 1. angefuhrten Abteilungen eine mogliche Karteiart zu!

3. Bedarfsmeldung (MBd): Welche Abteilungen mussen dieses Formular zu verschiedenen
Anlassen bearbeiten?

4. Welche Arbeiten/Aufgaben mussen
a) generell

und welche
b) fallweise

geregelt werden?
Ordnen Sie durch Angeben des Buchstabens ,G* bzw. ,F* ein:

Lageranbau wegen Platzmangels Uberweisungen ausfiillen
Geschaftsbriefe ablegen Kundenkredit gewahren

5. Welche Bedeutung hat das Handelsregister? Erganzen Sie!

Das Handelsregister ist ein amtliches ...................co....... Verzeichnis der ........cc.coovevvvennnnnn. ,
das vom zustandigen ..........ccccooiiiiiiiiiii gefuhrt wird.

6. Erlautern Sie das nachfolgende geschaftliche Geschehen an Hand der Betreff-/
Bezugszeichenzeile!

lhr Zeichen, Ihre Nachricht vom | Unser Zeichen, unsere Nachricht vom | Bearbeiter Pirmasens
802233/KA, 25.10.2022 Glnter 29.10.2022
Angebot 512225

Erlauterung: Abteilungen: 5=Verkauf, 8=Kunde z. B. ABEL
Vorgange: 0=Anfrage, 1=Angebot, 2=Bestellung (Auftrag)



